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Iscom Formazione Forli Cesena, a seguito della convenzione stipulata
nell’anno 2008, con il Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Forli
- Cesena, con la presente € ad inviare informativa relativa al corso: “WORD DI
BASE E EXCEL AVANZATO" della durata di n. 15 ore.

OTTOBRE - NOVEMBRE 2011

Corso di informatica
WORD DI BASE (8 ore)
EXCEL AVANZATO (7 ore)

Alleghiamo calendario

ORARIO 15.30 - 18.30

COLLEGIO PROVINCIALE GEOMETRI E GEOMETRI
SEDE LAUREATI DI FORLI'-CESENA
Via Merenda n. 3 - 47121 FORLI'

WORD DI BASE:
-Gli elementi presenti sullo schermo;
-Creare un documento, editare un documento;
TEMATICHE -Formattare un documento;
-Cambiare I'aspetto di un documento;
-Allineamento del testo e stampa;
- Spostare e copiare un testo

EXCEL AVANZATO:

-Foglio dati: formattazione automatica, formati
numerici, formattazione condizionale;
-Importare dati da file di testo;
-Visualizzazione: bloccare e nascondere righe, colonne,
fogli di lavoro;

-Tabelle Pivot: costruzione, modifica ed utilizzazione

OTTOBRE — NOVEMBRE 2011

RELATORE Zecchini Paolo
7

N. CREDITI

EURO 100.00 + IVA (Tot. euro 120.00)
COSTO Il pagamento deve essere effettuato tre giorni
prima dell’avvio attivita.
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ASSENZE Minimo di partecipazione 90 % del monte ore

Posti N. 12
disponibili




